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INTRODUZIONE

Il sistema Proposte ECM e I'unica modalita prevista per inviare le proposte congressuali per eventi ECM a Pfizer.
Si consiglia di effettuare le fasi di Registrazione (fase 1) e Creazione Account (fase 2) da un PC unitamente ad un
cellulare da utilizzare per la ricezione dei Codici di Verifica di accesso.

Si consiglia di utilizzare come browser Edge o Chrome.

ACCESSO ALL’AREA CONGRESSI

Tramite il browser! accedere al sito www.pfizer.it. scorrere fino in fondo alla pagina e cliccare su “Area
Congressi”.

nﬁp Contatti Obbligo di trasparenza 2021 Pfizer Privacy Notice
Q ﬁzer Obbligo di trasparenza 2020 Cookie policy
Customer Service Obbligo di trasparenza 2019 Termini & Condizioni

Modelli ex D. Lgs 231/01
Area Congressi Policy & Procedures
Sitemap

Si aprira una schermata con le seguenti voci: Registrazione sistema “Proposte ECM” ed Accesso sistema
“Proposte ECM”.

Richiesta di REGISTRAZIONE (fase 1)

Al primo accesso fare clic su “form” nella sezione Registrazione sistema “Proposte ECM”:

r N

@Pﬁzer CHISIAMO  SCIENZAEINNOVAZIONE  INIZIATIVE  SOSTENIBILITA Q  Conatii @I

Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del presente sito.

Registrazione sistema “Proposte ECM"

Se non sei ancora registrato al sistema “Proposte ECM", comnpila tutti i campi riportati al seguenta\ fine di poter essere
registrati, previe opportune verifiche da parte di Pfizer, per poter eventualmente presentare le proposte di sponsorizzazione ECM.

www.pfizer.it.says

tat dial sito W it Questo pud condurre
arsorse gestite da terz & pon sottoposte al controlle di Pirer Pertanto,

Dopo aver cliccato su “form” comparira una finestra D Wk o e S £ R o A Bl
v . . . all'accuratezza o a qualstast altro aspetto di tali risorse o alle prasss
di dialogo, fare clic su “OK” per proseguire: setsive sils tutela dells privacy i dews serzt. Lo forsitura di

collegamenti 2 un sito web di terzi mon costituisce approvazions o avallo
da parte di Pfizer di tale sito o delle mformazion: o dei prodotty
presentati an tale wte

1 Browser consigliati: Chrome e Microsoft Edge


http://www.pfizer.it/

Per iniziare la fase di Registrazione
compilare i seguenti dati:

e Richiedente (Provider o Segreteria
Organizzativa)

e |ID Agenas (solo per i Provider)

e Ragione Sociale

e PartitalVA

e E-mail dell’Azienda
non nominativa
(es. Info@CongressiPfizer.It), con
accesso tramite utenza e password

Attenzione: é prevista una sola registrazione
per Ragione Sociale. Nel caso in cui la Ragione
Sociale agisca sia come Provider che come
Segreteria Organizzativa, sara necessario
registrarsi solo come Provider.

Compilare tutti i campi obbligatori,
selezionare la spunta per dichiarare di aver
preso visione dei documenti pubblicati nella
sezione “Policy & Procedures” e poi fare clic
su “Invia”.

Dopo aver inviato il modulo, apparira una
finestra di conferma:

@ Pﬁzer

Area Congressi

al fine di poter exsore registrati, provie cpportune verifiche da
", dove pOtranno eventualmants e3sere presentats ke proposte di



mailto:Info@CongressiPfizer.It

@ Pﬁzer

Nell’arco di qualche minuto, all'indirizzo di posta elettronica indicato al momento della Registrazione, riceverete una
e-mail da No-reply Proposte ECM con la conferma del corretto invio della Richiesta di accesso all’applicazione
Proposte ECM (prima fase per la creazione di un account per Proposte ECM).

Richiesta di REGISTRAZIONE: Conferma

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@pfizer.com>
Date: mar 4 apr, 2023 alle ore 17:16

Subject: Ricezione richiesta di accesso applicazione Proposte ECM
To: xxxx

Spett.le xxxxx,

abbiamo ricevuto la vostra richiesta di registrazione all'applicazione Proposte ECM, che attualmente & in fase di valutazione. L'esito di tale valutazione, vi verra
successivamente comunicato a questo indirizzo e-mail.

Per informazioni si prega di inviare una e-mail alla casella di posta pfizerproposteecm@pfizer.com.

ATTENZIONE: |l suddetto indirizzo email non deve essere utilizzato per la segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la segnalazione di Sospette Reazioni
Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operatori sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di legge, come da indicazioni presenti sul
sito AIFA (Agenzia Italiana del Farmaco). Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito
www.pfizer.it. Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione dei
dati personali, pud prendere visione del testo dell'informativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti
Portale Pfizer Proposte ECM

hied

Per ri el 1} to dell’iscrizi si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@pfizer.com

ATTENZIONE: In caso di mancato ricevimento e-mail, prima di contattare I'assistenza,

verificare nella cartella SPAM.

Richiesta di REGISTRAZIONE: Esito

L’esito della richiesta di Registrazione verra comunicato alla casella di posta elettronica scelta per creare I'utenza:
e Richiesta ACCETTATA > e-mail da Microsoft con un invito per conto Pfizer (vedere capitolo successivo)

e  Richiesta RESPINTA > e-mail da No-reply Proposte ECM con la motivazione del respingimento



@ Pﬁzer

Se la Richiesta di registrazione viene accettata sara necessario accedere al form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT
(vedere paragrafo a pag 13) per completare la compilazione dei dati dell’utenza/account che state creando.

Richiesta ACCETTATA

e e-mail da Microsoft con un invito per conto Pfizer (vedi sotto figura di esempio)

ha: Micrasaft Invitaticns per conta dil Plicer <invites@micronalt coms

Dhate: mar 4 apr 2023 alle ore 17:33

Subject: ECM ha invitato Mutente ad sccedere ad applicaziond entro la rispettiva organizzazsone
Tara =

0 Eseguire un'azeone relativa a QUESTE MEAREID i B0sTa eletironica solo e 5l ritkene attendibile la persona ¢
lorganirzazione indicate. in cisl rasl & possibde che be persone noevano imati fraudolents da utents malintenzionati
ke impersonans societh legittime, Se ls rcessone di questo invito non e prevists, confinuare con cautela,

Mistente: ECM (SRVEMA-ECMEpfizer.com)
Organizrazione: Plirer

Damanio: Plizeronmgiosalt.com

OQueita messaggio & stata fomite dal mittente, non da Micasalt Canporatian,

Mesiggen da
ECM:z

Al e i ereare il Sue sccount AecEsIAfo per
sattometiens be propedte di spondorizzazione i evenli
ECM a Plizer, chizchi sul pulisnte “Acoeita Mlreite” di
seguite riportato.
La invitismo & seguire be istruzioni e le linee guida
contenute nel sito www, plizerit - serione *Policy &
Procedune”, Per chisders Mamnullamento delly
registrazione, 5 prega di irviare una mail a
pfierproposteecm Bpfizer.com. ATTENZIONE: Il
duddette mdifizie email non dive sddere VTZEAG per
Ly vegnalacione di eventi sveerd, Plicer non iollecits ks
segrnadacione di Sotpeite Beamani fvverse [Adverie

! Drug Rescticn - ADR) da pane degll operaton sanitar o =
cittadin, consiglhia invece di seguine | requisiti di legge,
ccame da indicaziond presenti sul sito AIFA (AgenTia
Malisna ded Farmaco).
Hel caso di segnalazioni cosl come per qualsissi altrs
comunicazione s invita a tar riferimento alla pagina
Contatts del site www plicer, it
bmgns s wvew, plizer. it policy-procedures], Le
commuanichiame che i Suoi dati persenali saranno trattati
& confoemith di guanta preisto dal Regolamenta
Eurcpen in materia di protezicne del dati persomali, puh
prendere vishione del testo dell'informativa privacy al
AegisEnLe ik

S 40 pOCeTl Qo Mvita, S verrd indirigrati o
fipfiger, shar i i 4] REgnbralssn,

Accetta Uinvito

Blorca inviti futuri da questa arganirrazions.

Cliccando su “Accetta l'invito”, si aprira una finestra di dialogo nella quale verra richiesto di inserire I'indirizzo
e-mail che avete scelto in fase di Registrazione (fase 1) per creare I'utenza / account.



e Pﬁzer

NOTA Se dopo l'inserimento dell’indirizzo e- Immettere la password

mail comparira la richiesta di “Immettere la Password
password”, la password che dovete inserire

quella con il quale normalmente accedete alla
vostra casella di posta utilizzata per la
creazione di questa utenza/account (vedere
FAQ).

Prima di accedere al form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT (vedere paragrafo pag 13), vi sara richiesto di eseguire
la cosiddetta verifica di sicurezza a 2 passaggi/fattori (codici) descritta di seguito.

Verifiche di SICUREZZA: Primo Passaggio/Codice

@Pﬁzer

info@provider-so.it
Per procedere cliccare su “Invia il codice” e .
successivamente controllare la casella di posta Accedi

dove arrivera un Codice di verifica (primo fattore). Verra inviato un codice 3 info@provider-so.it
per completare I'accesso.

Invia il codice

Codice di verifica del tuo account Pfizer (S8 et « = I £
@ Pfizer (tramite Microsoft) <accous i PrOtCTon ™ it BOE13 (0 it f " H
- -

Plizer

Codice di verifica dell'account

Per accedere dlle 3pp & dlle rizorse di PRizer w5 il codice seguente per L verifica dellaccount. || codice sard valido salo per 30 minut
Codice di verifica dell’accounts

23179701

5¢ non hai richiesto un Codice, PUDT IgNOrane QUESD MEBgQio e-mail.

| *= Rispondi r* Inaltra



e Pﬁzer
& Pfizer

“ info@provider-so.it
Tornare alla finestra di dialogo, inserire il

o j Immettere il codice
codice ricevuto per e-mail.
Un codice & stato appena inviato a

H “" H H
Fare clic su “Accedi” per proseguire. e ik




Ora, comparira un’altra schermata in cui Pfizer
richiedera I'autorizzazione a:

e  Ricevere i dati del profilo
e Raccogliere e registrare I'attivita
e Usarei dati del profilo e delle attivita

Fare clic su “Accetto” per proseguire.

Dopo aver cliccato “Accetto” comparira
una finestra di dialogo in cui indicato
che sono necessarie altre informazioni
di sicurezza (secondo passaggio/codice
(opzioni: app Microsoft Authenticator,
telefono, e-mail).

Fare clic su “Avanti” per proseguire.

e Pﬁzer

Sfer

info@provider-so.it

Autorizzazione richiesta da:

o Plizer

Ffizer.onmicrosoft.com
Accettando, si consente a questa organizzazione di:

s Ricevere i dati del profilo

| dati del profilo includona il nome, Findirizzo e=mail e la
fato

~ Raccogliere e registrare I'attivita

dono "accesso, 'ubilizzo ¢l
ti alle app e alle risorse

~ Usare i dati del profilo e delle attivita

ti delle att
nuto as

Questi dati possono essere impiegati per accedere ¢
app & le risorse, nonché per creare, controllare
trare un account in base ai criten relativi

E consiglabile accettare solo e 5i considera attendibile Phizer.,
Pfizer non ha fornito alcun collegamento alla rispettiva
informativa sulla privacy per la verifica da parte dell'utente.

Questa risorsa non & condivisa da Microsoft.

Verifiche di SICUREZZA: Secondo Passaggio/Codice

& Pfizer

info@provider-so.it

Sono necessarie altre
informazioni

L'arganizzazione necessita di altre informazioni per
mantenere protetto laccount

Usa un account diverso

Altre informazioni

Opzione consigliata:

e non scaricare I'app Microsoft Authenticator sul proprio telefono proposta per default come secondo
metodo di sicurezza Microsoft, poiché potrebbe creare qualche difficolta in caso di perdita, cambio di
telefono, cancellazione dell’app

e cliccare sulla scritta “Si vuole configurare un metodo diverso” riportata in basso a sinistra nella finestra di
dialogo che si e aperta



a Pﬁzer

Proteggi |'account

Microsoft Authenticator

Ottenere prima di tutto l'app

- Nel telefono installare I'app Microsoft Authenticator. Scarica ora
Dopo linstallazione dell'app Microsoft Authenticator nel dispositivo, scegliere “Avanti

Voglio usare app di aute azione diver

Sivuole configurare un metodo diverso

Per I'opzione via telefono, indicare il paese/il prefisso ed il numero di telefono. Nel riquadro scegliere se
essere contattati tramite codice/SMS o tramite chiamata e fai clic su “Avanti”.

Opzione consigliata:
e selezionando I'opzione “Invia un codice tramite messaggio di testo”

e riceverete un messaggio al numero ditelefono indicato contenente un codice. Copiare il codice nel
box e fare clic su “Verifica”

Selezionando I'opzione “Chiama” riceverete una chiamata al numero indicato e dovrete seguire delle istruzioni
(digitare dei tasti sul tastierino). Terminata la chiamata, la pagina si aggiornera in modo automatico.

B8 Microsoft

3 propna password

£ 2023 Microsoft Note s

e Altermine della verifica cliccare su “Operazione completata”.

10



B2 Microsoft

nca -:i: SicureZia :"’:CJ;!’,'J]I.,.:.'V[I'-.-'&
E possibile proteggere I'account aggiungendo la verifica tramite telefono alla propria password.
Guardare il ideo per ottenere informazioni su come proteggere I'account

Passaggio 2: I'utente ricevera un 5MS al telefono +39 3297834093

La verifica & nuscita

©2023 Microson Mot legal Privacy

CONDIZIONI PER L'UTILIZZO DI PFIZER

Operazione completata

Terminata l'autenticazione sarete reindirizzati alla pagina di “Condizioni per I'utilizzo di Pfizer” dove potrete
visualizzare i “Terms of Use”. Fare clic sulla freccia a destra del riquadro per aprire i “Terms of use”. Una volta
visualizzati, selezionare “Accetta” per confermare di aver letto e compreso le condizioni per I'utilizzo e proseguire:

@ e

Condizioni per l'utilizzo di Pfizer

gl b © s e & TS e e Mg b e (Pt
Tervnd OF Use

@ e b A T R . e e 8 e

mriprny g | v

Terms Of Use

W P ity 0 Do paen 0 et B

Ziai per enfrare nel’amblente di coliaborazione Morosof i Plizer. i tuo acoesso &
sl ai seguent e
+  Leindormazion caricate w B, 0 condeviss Sramite | repoaRory di oollsSanagiens di Ploer,
POrE bl £4pre DONBE Ivate & SMSACra L 5 bt & Guanin stabding dalle gofithihe & Fliper
= Hal Faubsricratiens & ublErase questo smbienle selarmente o be attiith operaties & Plitee g
o i colaberaton & Pfine.
+  Formapsdoti Faccess, Plger non B offre akun dirittc di ks enzs me maberiall condrsl, e B
formisce usa boenea 0 ua subloenzs per | oot o servinl Miresof
Dt Fiapeettase | et oblsbighi, o g5 obiblighi Seka 1ua sotet, ne Cosfron & Miees finc gi

chiblighi relathd alls conbdendialich v ol priviiegio], quands scoedi alle informarioni condiiie ton
te, ramie quesio smtdenie T non goncu Bene | huol sbBighi, o guell dells hag pociets, dev

st con T colabaraions Fiper, 8 Tne o avme U maggeone chianecs, grima o
HCOEUETE B Gueile dssbienbe.

»  Come condizions per il 1uS soteiio & quirits ambieate, Piuer H cbiiga a fpettane s Conditonl

& utilizan o Wrosalt, oltne chee i fued bermind di lcenza inerenti 2 Mioresott, Con il presente,
BC0RTRI A FRarcine inberamente Foer per 1urie be perdite & pev e richieste & rancimens @
167 H, cherhwaril] dhal 1uses iz oo o 00 arebeenne, dal Do OB Son suloeiizato del dati ¢
Sl inlormadioni qui conbmutl, @ dalla vislasions, di parte Tud, dele Conditiond di wtilizno di
WAoot

Indica b haa accattazions, cicoards su "ACCETTA®, qui di seguia.

Descrizions

&)

11



Fare clic su Accetta per confermare di avere letto e compreso le condizioni per I'utilizzo,

Privacy & cookie Condizioni per M'utlizze Guids Commanti & suggermmenti

o0z

2 Mizrcaah

12



@ Pﬁzer
Form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT
Completata l'autenticazione, sarete reindirizzati alla pagina per la Creazione dell’Account. In alto a destra
selezionare la lingua con cui proseguire. Nella prima schermata “Step 1/3” verra richiesto di selezionare la tipologia

di account tra: “Segreteria Organizzativa” e “Provider”.

Una volta selezionata la tipologia di account fare clic su “Continua”.

Step 1/3

Seleziona un Tipo di Account

Crea un nuovo e
Segreteria Organizzativa

account
Provider (1]

Nella pagina “Step 2/3” compilare tutti i campi

Step 23
relativi alle informazioni della Segreteria Informazioni Provider/Segreteria
Organizzativa o del Provider:

W
e Tipologia Provider (esempio) Fagioss sociais -
e Ragione Sociale
o PartitaIVA it o
e |ndirizzo, CAP, Citta, Provincia, Paese —
e Regione
e Telefono principale ;
e Indirizzo e-mail principale
(E-mail Aziendale non nominativa es. i
info@CongressiPfizer.lt, preferibilmente quella |t v
utilizzata per creare |'utenza/account, non
utilizzare indirizzi e-mail personali es. ey >
mario.rossi@CongressiPfizer.It) SUT——
e Indirizzo Web
Attenzione: e prevista una sola creazione Account
per Ragione Sociale
Una volta compilati tutti i campi obbligatori fare clic ) [ e ¥

su “Successivo” per proseguire.

13
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e Pﬁzer

Step 13

“ ” . . . -
Allo “Step 3/3” dovrai inserire altre informazioni ook i

relative a: R R
e ID Agenas (nel caso di Provider) i ———
e Data Ultima Verifica Agenas B
(nel caso di Provider) (P —
e Numero di eventi organizzati negli ultimi
12 mesi (nel caso di Provider) Tcas el gpresantante . Amaaktrators Detegenc

e Legale Rappresentante
e Titolo Legale Rappresentante
e E-mail Legale Rappresentante (no Pec)

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori,
selezionare la casella “Dichiaro di aver preso visione
dei documenti pubblicati nella sezione
“Policy&Procedures” e fare clic su “Invia” per inviare
la richiesta di creazione dell’account.

Dopo l'invio la richiesta sara in stato “Attesa”
. . . . ie!
fino alla conclusione del processo autorizzativo. Grazie!

La tua richiesta di inserimento anagrafica é stata inviata,

Riceverete una e-mail da No-reply Proposte ECM all’indirizzo di posta elettronica indicato al momento della
registrazione con la conferma del corretto invio della Richiesta di creazione account Proposte ECM.

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@pfizer.com>
Date: mer 5 apr 2023 alle ore 10:21

Subject: Richiesta creazione account Proposte ECM

To:<>

Spett.le xxx srl,
la richiesta di creazione dell'account & stata inviata correttamente ed & in attesa di approvazione.
Per chiedere I'annullamento dell'iscrizione, si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@ pfizer.com.

ATTENZIONE: Il suddetto indirizzo email non deve essere utilizzato per |a segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la segnalazione di
Sospette Reazioni Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operatori sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di
legge, come da indicazioni presenti sul sito AIFA (Agenzia Italiana del Farmaco).

Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito www.pfizer.it.

Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione
dei dati personali, pud prendere visione del testo dell'informativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti
Portale Pfizer Proposte ECM

14



ACCESSO AL PORTALE PROPOSTE ECM

Una volta approvato, riceverete un’e-mail da No-reply Proposte ECM e I'account sara abilitato ad accedere al

Portale per inserire e inviare le proposte di sponsorizzazione ECM.

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@pfizer.com>
Date: mer 5 apr, 2023 alle ore 11:27

Subject: Approvazione richiesta di creazione account

To: xxxxe

Spett.le xoxxx,

la seguente richiesta di creazione account & stata approvata:
[ragione sociale Provider/S0), [Partita IVA], [ID Agenas], [Nome Legale Rappresentante], [Cognome Legale Rappresentante], [E-Mail non nominativa dell'Azienda]

Sara ora possibile procedere con I'inserimento di sponsorizzazione per eventi ECM accedendo qui o attraverso I'area congressi www.pfizer.it/area-congressi,
utilizzando le istruzioni e le linee guida contenute nel sito www.pfizer.it - sezione "Policy & Procedure" (https://www.pfizer.it/policy-procedures)

Vi ricordiamo che:
+ in fase di invio e valutazione delle proposte di sp izzazi ECM non ¢ essere contattati i vostri eventuali referenti Pfizer;

+ dovra essere utilizzata esclusi te "applicazi “Portale Proposte ECM" per sottomettere le proposte di sponsorizzazizone;
* le proposte di sponsorizzazione dovranno essere corredate di programma scientifico completo (es. Titolo, Data, Sede, Relatori, Relazioni e durata) e sponsor

prospectus/preventivo;
* dovranno essere sottomesse a non meno di 100gg dalla data di inizio dell’'evento. Relativamente agli eventi ECM il cui programma non contenga riferimenti a
farmaci (No Product Related) e per i quali non & prevista la domanda AIFA, la proposta potra essere inviata entro 60gg dalla data di inizio dell’evento.

Se la proposta sara valutata di interesse ed in linea con le procedure aziendali, sarete contattati dal referente Pfizer business, per il prosieguo delle attivita.

Il rispetto della normativa in materia ECM & per Pfizer un principio fondamentale. Laddove Pfizer riscontri delle irregolarita rispetto a quanto previsto dalla suddetta
normativa nelle proposte di sponsarizzazione sottomesse, si riserva il diritto di rigettare future proposte di sponsorizzazione con tali provider/SO.

Per chiedere I'annullamento dell'iscrizione, si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@ pfizer.com.

ATTENZIONE: Il suddetto indirizze email non deve essere utilizzato per la segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la lazione di Sosp Reazioni
Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operatari sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di legge, come da indicazioni presenti sul

sito AIFA (Agenzia Italiana del Farmaco).
Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito www.pfizer.it.
Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali,

pud prendere visione del testo dellinformativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti,
Portale Pfizer Proposte ECM

Per accedere al portale fare clic sul link www.pfizer.it/area-congressi presente nella e-mail oppure accedere
tramite sito www.pfizer.it nella sezione “Area Congressi” presente in fondo alla pagina del sito.

-~ Contatti Obbligo di trasparenza 2021 Pfizer Privacy Notice
&&= Pfizer e ; :
Obbligo di trasparenza 2020 Cookie policy

Customer Service Obbligo di trasparenza 2019 Termini & Condizioni

Modelli ex D. Lgs 231/01
Area Congress Policy & Procedures
Sitamap

g

H “ MY
fare clic sul “qui Accesso sistema “Proposte ECM*
nella sezione

Se sei gia registrato al sistema "Proposte ECM” clicca per accedere

Accesso sistema
“Proposte ECM”

ed eventualmente presentare le proposte di SPONSOriZzazion

Inserire i dati dell’Account abilitato ed accederete come Provider e/o Segreteria Organizzativa a seconda del profilo
che avete richiesto.
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PAGINA INIZIALE - HOME PAGE

Questa sara la schermata home del profilo sul Portale Proposte ECM.

@Pﬁzer Portale Proposte ECM

O Easynet srl
Segreteria Organizzativa

A Schermata Iniziale o=
0=
@ Proposte ECM

&% Mio Account

Benvenuto, Easynet srl

Visualizza Vedi le mie 0= Gestiscii miei
(_Qg o=

Catalogo Proposte Proposte ECM Alerts
ECM

Chiedi
supporto L

Panoramica delle attivita

M&CO Richiesta

Informagzioni Aggiuntive 0

1 @ Inviata 0
Le mie Proposte ECM @ Rifiutata 0

In alto a destra scegliere la lingua in cui visualizzare i testi.

Nel menu laterale di sinistra

e  Schermata iniziale
e  Proposte ECM
e  Mio Account

troverete tre opzioni selezionabili:

Nei riquadri centrali sono presenti:

Tasti di accesso rapido relativi alle funzionalita sopra descritte:

Italian -

Le mie proposte ECM in bozza

=

Non sono presenti Richieste

- Crea una nuova Proposta ECM per la compilazione del modulo di creazione della Proposta ECM
—> Vedi le mie Proposte ECM accesso rapido alla lista degli eventi ECM gia inviati

- Gestisci il mio account accesso rapido al Profilo Account
- Chiedi Supporto facendo clic sull’icona o € possibile visualizzare i contatti di riferimento

Panoramica delle attivita sara visualizzabile il numero totale delle proposte ECM e relativo stato

Le mie Proposte ECM in bozza saranno elencate le eventuali proposte compilate e non inviate
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Cliccando su Mio Account, troverete tutti i dettagli forniti in fase di registrazione. Il tasto in alto a destra

«Modifica» permettera di modificare i dati dell’account, qualora necessario. Alcune modifiche potrebbero

richiedere una nuova validazione dell’account.

e Fﬁzer Portale Proposte ECM

@ Easynet srl
Segreteria Organizzativa |

Q )\ Easynet srl

# Schermata Iniziale , ‘ Segre[ena Orgﬁruz:a[m
Aztivo
B Proposte ECM
Provider/Segreteria Organizzativa

1D Account
Pfﬂ‘l‘lﬂ!ﬁSégFCUEﬂé
47
Partita IVA

05152371000
Indirizzo
via del commercio 36

Citta

rma

Pagse
Italy

Telefons Principale
3207834003

Indirizzo Web
hitps iiprovider It/

Ttakan -

Tipologia Provider
NIA

CAP
00154

Provdincia
roma

Regione
Lazio

Indirizzo Email Principale

Info.info@provider.com
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PROPOSTE ECM

Cliccando su Proposte ECM si aprira una finestra con diverse funzionalita. Al primo accesso la schermata sara

la seguente:

@Fﬁlﬂ* Portale Proposte ECM

Easynet srl

Segretena Organizzativa
# Schermata Iniziale

i Proposte ECM

&% Mio Account Nessuna Proposta ECM trovata

Bra nuova Proy

Italkian -

Ricerca | =

La barra di ricerca permette di realizzare una ricerca nell’elenco degli eventi presenti sul portale tramite

I'inserimento di parole chiave, anche parziali (titolo, luogo, sede, ecc.).

RICERCA EVENTO E UTILIZZO DEI FILTRI

La ricerca puo anche essere svolta attraverso I'impostazione di filtri. Cliccando sul tasto “Filtri” comparira un
menu a tendina con le seguenti voci: data inizio evento, data fine evento, area terapeutica, stato dell’evento,

’

modalita di erogazione. Una volta scelti i filtri per la ricerca fare clic su “Conferma”.

Proposte ECM

Cerca... Q Filtri 3=

Data Inizio Evento
Da A

DD-MMM-YYYY DD-MMM-YYYY

Data Fine Evento
Da A

DD-MMM-YYYY DD-MMM-YYYY

Area Terapeutica
U No Product Related
Antinfettiva

O Cardivlogia/Cardiovascolare

Deseleziona tutto

Conferma

Sul tasto “Filtri” comparira tra parentesi il numero degli elementi selezionati
per la tua ricerca.

Ricerca =

Filtri {4) =
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INVIO DI UNA NUOVA PROPOSTA ECM

Tramite I'opzione Proposte ECM e possibile inviare una nuova proposta per la valutazione di Pfizer.

Fare clic sul tasto “Crea nuova proposta” in alto a destra.

@Fﬁzer Portale Proposte ECM Italian -
O Easynet srl

#& Schermata Iniziale @ Ricerca =
i Proposte ECM

MNessuna Proposta ECM trovata

at Mio Account

Si aprira un modulo da compilare in cui verra richiesto di inserire le informazioni riguardanti:

e Informazioni Organizzazione

e Dati Evento

e Sede Evento

e Informazioni Partecipanti

e Referente Evento Provider

o Referente Evento Segreteria Organizzativa (questa Sezione sara presente solo nel caso in cui il Provider e la
Segreteria Organizzativa non coincidano)

e Responsabile Scientifico (nel caso di piu Responsabili Scientifici aggiungerli mediante apposita sezione. II/I
Responsabile/i dovranno essere riportati in maniera identica anche nel Programma dell’evento)

e Caricamento degli Allegati (esclusivamente file in formato .pdf —il nome dei file NON deve contenere caratteri

speciali)
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Dove presente il simbolo o, cliccando con il mouse, saranno visibili le note aggiuntive per la compilazione:

£ Proposte ECM

Nuovo Evento

Informazioni Organizzazione
Provider iy *

1] MNo
Segreteria Organizzativa @+

5 () Ne

Dati Evento
Area Terapeutica Primaria o *

Area Terapeutica Secondaria @ *

Salta a

| wrormazioni Organizzazione
Dati Evento
Sede Evento
Informazioni Partecipanti

Referente Evento

Selaziona un'opzions w  Seleziona un'opzions w
Titola Eventa

Inserisci un hesto
Tipologia Evento *

Seleciona un'opaione £
Modalita di Erogazione @ *

Selaziona un'cpzions N
Data Inizic Evento @ * Data Fine Evento *

DO-NBAM-YYY DO-MMM-YY Y
Citta Sede Evento @ * Provincia Sede Evento *

Inserisci un testo Inserisci un tesio
Regione Sede Evento @ * Paese Sede Evento *

Sedaziona un' opzions w Italy -
Razignale *

Inserisci un testo

Sede Evento

Nome Sede Evento *

Insensc un tesio

Indirizza Sede Evento *

Insensci un tesio

Indirizzo Web Sede Evento

Inserisci un tesio

20



Informazioni Partecipanti

Professioni e Discipline alle quali si riferisce I'evento @ *

Inserisci un testo

Numero di Partecipanti Previsto *

Inserisci un leslo

Ambito Provenienza Partecipanti *

Seleziona un’opzione v

Dettaglio Provenienza Partecipanti Evento Virtual @ *

Seleziona Dettaglio Provenienza Partecipanti Evento Virtual

Nota: Nel caso in cui il Provider sia differente dalla Segreteria Organizzativa, oltre alla Sezione “Referente Evento
Provider”, si aprira anche la Sezione “Referente Evento Segreteria Organizzativa”

Referente Evento

Nome e Cognome Referente Evento Provider *

Insensci un testo

Ruolo Referente Evento Provider *

Insensci un testo

Email Referente Evento Provider * Telefono Referente Evento Provider *

nsensci un testo Insensci un testo

Nome ¢ Cognome Referente Evento Segretaria Organizzativa

|nserisci un testo I

Ruclo Referente Evento Segreteria Organizzativa

Insensci un testo

Email Referente Evento Segreteria Organizzativa Telefono Referente Evento Segreteria Organizzativa

Insenisci un testo Insernsci un kesto

’

Per inserire nella proposta i Responsabili Scientifici cliccare su “Seleziona Responsabile Scientifico”

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devone essere riportati anche nel Programma

Selenona Responsabile Scientifico

Cliccare su “Aggiungi/Modifica Responsabile Scientifico”

Lista dei Responsabili Scientifici

e Cagrame ) Sprosrasine Erie 4 nppanenencs
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Compilare tutti i campi relativi ai “Dettagli del Responsabile Scientifico”

Dettagli del Responsabile Scientifico
Nome *

Inserisci un testo

Cognome *

Inserisci un tasto

Specializzazione *

Inserisci un testo

Ente di Appartenenza *

nserisci un testo

— N
( ( ( i
Y Eancella) % Salva S Salva e chiudi .

Se non e necessario inserire altri Responsabili Scientifici nella proposta, cliccare su Salva e Chiudi, sarete ricondotti
al Form riassuntivo dell’evento

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devono essere riportati anche nel Programma

k Seleziona Responsabile Scienti flcﬂjl

Cliccando su “Seleziona Responsabile Scientifico” entrerete nel Database, dove potrete selezionare e confermare
I'inserimento del Responsabile Scientifico.

Finestra dei risultati della ricerca

X
Q
MNome Cognome MNominativo Specializzazione Ente di Appartenenza
Valentina Amore Valentinag Amore Cardso oga Tor Ver gata
i > s N ~
| iungi/Modifica Responsabile Scientifico ) | Indietro ) [ Conferma selezione |
\ Aggiung B Py, \ K e

Il nominativo selezionato sara riportato sul Form riassuntivo dell’evento, una volta cliccato su “Conferma
selezione”.

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devono essere riportati anche nel Programma

(Seleziuna Responsabile Scientifico )

Nominativo: Valentina Amare
Specializzazione: Cardiologa
Ente di appartenenza: Tor Vergata

Nel caso in cui fosse necessario inserire, nella proposta, altri Responsabili Scientifici, cliccare su Salva, si rimarra
nella finestra di “Dettagli del Responsabile Scientifico”, per un successivo inserimento.
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Dettagli del Responsabile Scientifico

X

Nome *

serisci un testc
Cognome *

nserisei un tast
Specializazione *

nserisci un te
Ente di Appartenenza *
| Cancella ) [ Salva ) | Salva e chiudi |
\ i Mizsin Mt y

In questo modo il Vostro database si alimentera con i nominativi inseriti progressivamente, che potranno essere
utilizzati eventualmente in successive proposte per eventi ECM.

NOTA: E possibile modificare/cancellare i nominativi dalla lista dei Responsabili Scientifici, solo se non utilizzati per
proposte inviate.

Lista dei Responsabili Scientifici

Aggiungi nuovo Responsabile Scentifico |

Q

Dopo aver utilizzato un Responsabile Scientifico per una proposta inviata, non sara possibile effettuare modifiche o
cancellazioni dello stesso. Il Sistema consente I'inserimento dello stesso Nome e Cognome una sola volta per
evitare duplicazioni.

Lista dei Responsabili Scientifici

Aggiungi nuove Responsabile Scentifico |
ST "

Q

Marca SUprema Marco Suprema

I nominativi saranno inseriti nel database e sara possibile selezionarli per I'invio di eventuali proposte future.
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Allegati

Programma Scientifico 10+

[ Scegli fle | Nessun e selezionato

Sponsor Prospectus/Preventivo i *

Hew.ln file selezionato

Dichiaro di aver preso visione dei documenti pubblicati nella sezione “policy&procedures” dellarea
congressi del sito wwwpfizer.it, e che nel presentare le proposte di sponsorizzazions e organizzare
gli eventi mi atterrd & agird nel rispetto di quanto ivi previsto. I dati personali forniti in questo
modulo saranno trattati nel rispetto della normativa &fo delle disposizioni vigenti ¢ applicabili in
materia di protezions dei dati personali & unicamente per consentie |a presa in carico defla
richiesta di sponsonizzazions & per essere ricontattati a tal fine. Per ogni ulteriore informazione
relativa al trattamento ded suol dati personall, incluse le modalita per esercitare | diritt individuali a
lei riconosciuti dalla legge, consulti la privacy policy di Pfizer

O Nota: al fine di evitare ritardi nella gestione della Proposta, verificare amentamente |a corremezza e la
mmpletez:a della documentazione

Dopo aver compilato tutti i campi, selezionare la casella “Dichiaro di aver preso visione dei documenti
pubblicati...” e fare click sul tasto Invio.

e Inalternativa, & possibile scegliere di tenere la proposta in sospeso, selezionando “Salva in Bozza” e
procedere ad un eventuale invio successivo.

e Inoltre, all’interno dell’applicazione sono stati implementati degli Alert che evidenzieranno eventuali
omissioni o errori di compilazione visibili al momento dell’Invio. Sara quindi necessario correggere tali
errori per consentire il corretto invio della richiesta.

Riceverete una e-mail alla casella di posta collegata al profilo con una conferma di ricezione:

Notifica Pfizer Proposte ECM. Ricezione nuova proposta congressuale: n. 162 - Evento_prova- & &
Roma - 26-02-2023 - 27-02-2023 (ESEfi) Postain arrivo x

Sheridan, Paige <Paige.Sheridar

Gentile Easynet srl

Vi informiamo che abbiamo ricevuto la te Proposta Cong sale:

« Identificativo proposta: 162

= Titolo evento: Evento_prova

= Luogo evento: Roma

« Data inizio evento: 26-02-2023
+ Data Fine Evento: 27-02-2023

Provvederemo alla valutazione quanto prima e, se di interesse e in linea con le nostre procedure, sara cura del referente aziendale contattarvi in tempo per il prosiegue delle
attivita

Cordiali saluti,
Portale Pfizer Proposte ECM

L’elenco delle Proposte e relativo stato (“Inviata”, “Richiesta informazioni aggiuntive” o “Rifiutata”) sara
visibile nella sezione “Proposte ECM”:
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Proposte ECM

Cerca

Ticok:

Beets provi

Q Filtri

Azices 1D Proposta

Datadh fomomessone

Ricerca =

Srato Luogn

Potrete visualizzare le informazioni dettagliate dell’evento facendo clic sul titolo o sui tre puntini della colonna

“Azioni”.

4 Le mie Proposte ECM

Evento_prova

® Inviata Il 26/02/2023 9 Sedel

Dati Evente  Sade Evento

Dati Evento

1D Evento

Provider

Segreteria Organizzativa

Area Terapeutica
Primaria

Aréa Terapeutica
Secondaria

Tipologia Evento

Informazioni Partegipant

162

Pastita IV

2371000

us

Easyniet sr
oM Lll;i'd EADO W SENTANT S

Maria Rassi

Emuail Lbgale Rapprasentanty

avider com

Pt TVA

05152371000

EdL:.F 81 5

Titohs LéGhie Rappriiestants
Armeminisratone Dele Gato

Card I"chg iasCardicvascolare

Dolgre E Infiarmmazions

Monoiponsor ECM

Ragicng Socialy

Refarents Eventd

1D Agenas
Mia

Al &gt

Titohy Ligale Mappresaniants

Ammdnist

Rbiivd SOCiIAM

Nome Leghle Rappreienticte

Mari

ore Delegato

Bl Legide Rapprédentinte

TIArio, o

Provider

Easynet srl

seg retena :}rgam)_zn[wa

Easynet srl

Creata da

Sottomessa da

Easynet sr
72023

Uitima agginrmmenln

0a8/02r2023
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Sara consentito creare un unico account per Ragione Sociale (Provider e/o Segreteria Organizzativa). In caso
di eventi a tre parti, sia il Provider che la Segreteria Organizzativa dovranno essere registrati nel nuovo sistema
“Pfizer Proposte ECM”, per consentire la sottomissione della proposta in modo corretto.

Per ogni richiesta AIFA dovra essere inviata un'unica Proposta di sponsorizzazione.

Le proposte gia inviate non dovranno essere inserite nuovamente, pertanto al fine di evitare duplicazioni, si
consiglia di verificare I’elenco delle Proposte ECM prima di ogni invio.

In caso di interesse per la proposta da voi sottomessa e a valle della valutazione della stessa, saranno i
referenti di business Pfizer a contattarvi per la formalizzazione del preventivo personalizzato, cioe la
definizione del contributo economico che verra eventualmente erogato da Pfizer.

Vi ricordiamo infine che il rispetto della normativa in materia ECM & per Pfizer un requisito fondamentale.

Laddove Pfizer riscontri nelle proposte di sponsorizzazione sottomesse delle irregolarita rispetto a quanto
previsto dalla suddetta normativa, la stessa le rigettera e si riservera il diritto di respingere anche future
proposte di sponsorizzazione.

DOMANDE e RISPOSTE - FAQ

Su REGISTRAZIONE (fase 1)

e la nostra Ragione Sociale agisce sia come Provider che Segreteria Organizzativa, come dobbiamo
registrarci (Richiedente)?
In questo caso & necessario registrarsi solo come Provider

e |l campo Partita IVA non prende lo O (zero) iniziale?
Si, questo campo non mantiene lo 0 (zero) iniziale. Procedere, comunque, senza inserire eventuali 0
(zero) iniziali della Partita IVA

e Posso inserire una e-mail personale per creare I'account?
No, non é possibile utilizzare e-mail personali (anche se aziendali), & necessario utilizzare una e-mail
aziendale non nominativa (es. info@pfizer.com)

e  Compiliamo il form ma dopo aver fatto INVIA la pagina rimane in elaborazione, continua a girare e non
si conclude I'invio, da cosa dipende?
Questo caso € solitamente riconducibile al browser utilizzato (Firefox, Safari, etc). Provare ad effettuare
nuovamente I'operazione utilizzando unicamente il browser Microsoft Edge o Google Chrome

Su CERTIFICAZIONE (Fase 2)

e Dopo aver fatto click su “ACCETTA l'invito” e aver messo il nostro indirizzo e-mail il sistema chiede di
mettere una password. Quale é la password che dobbiamo usare?
La password da usare & semplicemente quella che voi usate giornalmente per accedere alla casella di
posta che avete scelto per creare I'account

e (segue da sopra) Non abbiamo/usiamo una password per accedere alla casella di posta che abbiamo
usato per creare I'account?
Se accedete alla casella di posta che avete scelto per creare I'account senza immettere una password,
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@ Pﬁzer
in quanto gia impostata nella vostra app di lettura di posta (esempio Outlook), dovrete chiedere al

vostro servizio tecnico se € prevista una password per accedere alla casetta di posta. Se non € prevista
chiedere di impostarne una

e (seqgue da sopra) Non e possibile impostare una password per la casetta di posta (condivisa) che
abbiamo usato per creare I'account?
Se accedete alla casella di posta che avete scelto per creare I'account senza immettere una password,
in quanto gia impostata nella vostra app di lettura di posta (esempio Outlook), dovrete chiedere al
vostro servizio tecnico se € prevista una password per accedere alla casetta di posta. Se non ¢ prevista
chiedere di impostarne una

e (segue da sopra) possiamo resettare la password usando “Ho dimenticato la password”?
Il sistema di autenticazione impostato da Microsoft per I'accesso alla piattaforma Pfizer non consente
creazione, restituzione / resettare della password (nonostante nel pop up vi sara apparso Dimenticato
o resetta password).
Se avete problemi con la password dovete andare direttamente sul sito della Miscrosoft e facendo
I’accesso controllare e/o resettare la password.
Una volta sistemata la password potete tornare all’accesso alla piattaforma Pfizer

Su ACCESSO alla piattaforma

e Quando proviamo ad accedere alla piattaforma Pfizer ci compare un messaggio del tipo “.. Qualcosa e
andato storto / Something went wrong .. ”, come possiamo risolvere?
Solitamente questo messaggio € un errore momentaneo, quindi si potrebbe riprovare I'accesso dopo
poco. In caso si potrebbe provare anche con questi suggerimenti:
e usare i browser Microsoft Edge o Google Chrome (Safari, Firefox, .. potrebbe dare inconvenienti)
e fare la pulizia dei dati di navigazione per lo meno degli ultimi giorni
o effettuare I'accesso usando il percorso
o partendo dal sito www.pfizer.it
o poiscorrere fino in fondo e click su Area Congressi
o poiscorrere fino ad Accesso sistema “Proposte ECM”
O poi -- > Se sei gia registrato al sistema “Proposte ECM” clicca qui

e Quando proviamo ad accedere alla piattaforma Pfizer ci compare un messaggio del tipo “.. E' necessaria
l'autorizzazione per accedere a questo sito / You need permission to access this site .. ”, come possiamo
risolvere?

Solitamente questo messaggio € un errore momentaneo, quindi si potrebbe riprovare I'accesso dopo
poco. In caso si potrebbe provare anche con questi suggerimenti:
e usare i browser Microsoft Edge o Google Chrome (Safari, Firefox, .. potrebbe dare inconvenienti)
e fare la pulizia dei dati di navigazione per lo meno degli ultimi giorni
o effettuare I'accesso usando il percorso
o partendo dal sito www.pfizer.it
o poiscorrere fino in fondo e click su Area Congressi
o poiscorrere fino ad Accesso sistema “Proposte ECM”
O poi -- > Se sei gia registrato al sistema “Proposte ECM” clicca qui

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’account, abbiamo cambiato il dispositivo/device e scaricato I'app Microsoft Authenticator ma non
arrivano piu i codici, come possiamo risolvere?

In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica
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@ Pﬁzer
e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso

all’account, inseriamo il codice ma non é valido, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’'account, abbiamo cancellato I'app e poi re-installata ma non arrivano pit i codici, come possiamo
risolvere?

In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’'account, vogliamo cambiare il metodo, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato cellulare/SMS come secondo metodo di verifica (fattore) di accesso all’account,
vogliamo cambiare il numero del cellulare, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM@pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e  Abbiamo dimenticato la password, come possiamo recuperarla?
In fase di registrazione/certificazione dell’account non avete definito una password per accedere alla
piattaforma Pfizer. La password da usare € semplicemente quella che voi usate giornalmente per
accedere alla casella di posta che avete scelto per creare 'account.
Vedere altri chiarimenti nel paragrafo FAQ Su CERTIFICAZIONE (Fase 2)

Su PROPOSTE ECM

e Compiliamo il form on line ma dopo aver fatto INVIA la pagina rimane in elaborazione, continua a girare
e non si conclude I'invio, da cosa dipende?
Questo caso é solitamente riconducibile al browser utilizzato (Firefox, Safari, etc), provare ad effettuare
nuovamente I'operazione utilizzando unicamente il browser Microsoft Edge o Google Chrome

e Compiliamo il form on line ma non riusciamo ad allegare i file necessari, da cosa dipende?
Verificare che nel nome del file non siano presenti caratteri speciali (es: ? ‘)

e Compiliamo il form on line ma le modifiche non si salvano, da cosa dipende?
Verificare che nel nome del file non siano presenti caratteri speciali (es: ? ‘)
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